
Kaufleute für Büromanagement: 
Projekttag 

 
Das duale Ausbildungssystem bietet eine Vielzahl unterschiedlicher Ausbildungsbe-
rufe. Hier den Überblick zu behalten, fällt schwer – gerade für die Schüler in unseren 
Berufsintegrationsklassen für junge Flüchtlinge und Asylbewerber: Welcher Beruf ist 
für mich geeignet? Wie sieht der Berufsalltag aus? Welche Voraussetzungen muss 
ich erfüllen? Wie kann ich mich später weiterqualifizieren?  

 
Die Auszubildenden der 12. Jahrgangsstufe 
im Ausbildungsberuf „Kaufmann/-frau für 
Büromanagement“ halfen hier mit gutem 
Rat weiter. Im Rahmen des Lernfeldes „Ein 
Projekt planen und durchführen“ gestalteten 
sie einen Berufsinformationstag und stellten 
unterschiedliche Berufe vor. Kfz-
Mechatroniker/-in, Gebäudereiniger/-in, Fri-
seur/-in sowie Gesundheits- und Kranken-
pfleger/-in gehörten dabei zu jenen Berufen, 
die bei der Zielgruppe besonders gefragt 

waren. In mehreren Vorgesprächen lernten sich die angehenden Kaufleute für Büro-
management und die Schüler aus der BIK/V A und BIK/V B kennen. Anschließend 
gestalteten die beiden 12. Klassen WBM 12B und WBM 12C abwechslungsreiche 
Materialien, die Sachinformationen und Sprachförderung geschickt miteinander ver-
banden: Schaubilder visualisierten die Rahmenbedingungen der Ausbildungsberufe 
und kleine Filmsequenzen zeigten den Berufsalltag. Vokabelkärtchen vermittelten 
den berufsbezogenen Fachwortschatz und „Memory“-Spiele sowie Frage-und Dis-
kussionsrunden sicherten die aktive Beteiligung der BIK/V-Schüler. 
 

Profitiert haben alle Beteiligten an diesem 
Projekt: Die Auszubildenden im Bereich 
Büromanagement vertieften ihre Kenntnisse 
im Projektmanagement und konnten ihre 
Fähigkeiten im Organisieren, Präsentieren 
und Dokumentieren unter Beweis stellen. 
Die Schüler aus den BIK/V-Klassen gewan-
nen eine konkrete Vorstellung über ihre 
Wunschberufe und lernten viele neue 
Fachbegriffe kennen. Und so ganz neben-
bei konnten alle Beteiligten ungezwungen 
Kontakte knüpfen und gemeinsame Interes-
sen entdecken. 

 
 
 
 


